
TARNA  INVEST  Kft. SZERVEZETI   FELÉPÍTÉS

Vezető: Munkatársak: Vezető: Munkatársak: Vezető: Munkatársak:

építésvezető építésvezető projektvezető

1.sz. Építésvezetőség 2.sz. Építésvezetőség 3.sz. Építésvezetőség
E-mail: E-mail: E-mail:

Mobil: Mobil: Mobil:

Kapcsolattartás Központtal Megrendelőkkel Alvállalkozókkal Kapcsolattartás Központtal Megrendelőkkel Alvállalkozókkal Kapcsolattartás Központtal Megrendelőkkel Alvállalkozókkal

Anyag és eszközigénylések Ütemtervek alapján anyagok és eszközök lehívása Beérkező erőforrások fogadása, tárolása, kezelése Erőforrások felhasználásának dokumentálása Anyag és eszközigénylések Ütemtervek alapján anyagok és eszközök lehívása Beérkező erőforrások fogadása, tárolása, kezelése Erőforrások felhasználásának dokumentálása Anyag és eszközigénylések Ütemtervek alapján anyagok és eszközök lehívása Beérkező erőforrások fogadása, tárolása, kezelése Erőforrások felhasználásának dokumentálása

Humán erőforrások Munkahelyi termelési feltételek biztosítása Munka és tűzvédelmi előírások betartása Munkahelyi munka és tűzvédelmi adminisztráció Humán erőforrások Munkahelyi termelési feltételek biztosítása Munka és tűzvédelmi előírások betartása Munkahelyi munka és tűzvédelmi adminisztráció Humán erőforrások Munkahelyi termelési feltételek biztosítása Munka és tűzvédelmi előírások betartása Munkahelyi munka és tűzvédelmi adminisztráció

Teljesítés igazolások Létszámjelentések igazolása Munkateljesítmények igazolása Felmérések aktualizálása és igazoltatása Alvállalkozói teljesítések igazolása Teljesítés igazolások Létszámjelentések igazolása Munkateljesítmények igazolása Felmérések aktualizálása és igazoltatása Alvállalkozói teljesítések igazolása Teljesítés igazolások Létszámjelentések igazolása Munkateljesítmények igazolása Felmérések aktualizálása és igazoltatása Alvállalkozói teljesítések igazolása

Munkahelyi adminisztráció Építési naplók vezetése Jegyzőkönyvek kezelése Létesítmény kitűzések és dokumentálása Munkahelyi adminisztráció Építési naplók vezetése Jegyzőkönyvek kezelése Létesítmény kitűzések és dokumentálása Munkahelyi adminisztráció Építési naplók vezetése Jegyzőkönyvek kezelése Létesítmény kitűzések és dokumentálása

Munkaterület átadás-átvétel Megrendelői kooperációkon részvétel Alvállakozói  kooperációs értekezlet vezetése Munkaterület átadás-átvétel Megrendelői kooperációkon részvétel Alvállakozói  kooperációs értekezlet vezetése Munkaterület átadás-átvétel Megrendelői kooperációkon részvétel Alvállakozói  kooperációs értekezlet vezetése

Minőségbiztosítás Minőségbiztosítási tervek Minőségi tervlapok kitöltése Üzembehelyezések (tronydaru, stb.) Dokumentáció kezelés Minőségbiztosítás Minőségbiztosítási tervek Minőségi tervlapok kitöltése Üzembehelyezések (tronydaru, stb.) Dokumentáció kezelés Minőségbiztosítás Minőségbiztosítási tervek Minőségi tervlapok kitöltése Üzembehelyezések (tronydaru, stb.) Dokumentáció kezelés

Próbakocka készítés Terülés vizsgálat

   Beszállító Betonpartner Kft.

Magyar Doka Kft

Alvállalkozók Metalloglobus Kft.

Frissbeton Kft.

Éberhardt Ház Kft

Würth

Vezető: Munkatársak:

   Ács és zsaluzó brigád Pascui József brigádvezető 7   fő ács és zsaluzó

Mobil: 06-30-373-79-08

Munkaszervezés Teljesítmányek nyilvántartása Munkaidőnyilvántartás Munkahelyi fel és levonulások szervezése

Eszközök kezelése Brigádraktár kezelése Egyéni védőfelszerelések Munkavédelmi utasítások betartatása

Vezetők:

   Szolgáltató
Németh István Bau-Daru 2001 Mobil: 06-20-468-19-11

Alvállalkozók Vezető: Munkatársak:

HIDTRANSZ    Vasszerelő brigád Szabó Ferenc brigádvezető 3 fő vasszerelő

SzervizTransz Mobil: 06-30-380-05-54

Merkon

Munkaszervezés Teljesítmányek nyilvántartása Munkaidőnyilvántartás Munkahelyi fel és levonulások szervezése

Munkaszervezés Teljesítmányek nyilvántartása Munkaidőnyilvántartás Munkahelyi fel és levonulások szervezése Eszközök kezelése Brigádraktár kezelése Egyéni védőfelszerelések Munkavédelmi utasítások betartatása

Eszközök kezelése Raktár kezelése Munkavédelmi utasítások betartatása

Vezető: Munkatársak:

Koczkás István Orosz Sándor gépkocsivezető Mobil: 06-30-670-52-15

telepvezető Oláh Barnabás lakatos, gépkezelő Mobil: 06-30-689-16-04

Központi Telephely anyagbeszerző, üzemi megbízott

Vezetők: DOKA logisztikus, karbantartó

   Kivitelező Bitskey István Constructivus Kft. Mobil: 06-70-602-42-44

E-mail: tarna@tarna.hu

Alvállalkozók Mobil: 06-30-670-52-06

Készletgazdálkodás Raktárforgalom kezelése Raktárforgalom nyilvántartása Anyag és eszköz leltározás, selejtezés

Gépi eszközök Gépek üzemeltetése Gépi eszközök kiszolgálása, karbantartása Eszköz és gép bérletek

Szállítás Belső anyagmozgatás szervezése Szállítójárművek kezelése, karbantartása Üzemanyag elszámolás Alvállalkozói teljesítések igazolása

Karbantartás Külföldi szállítmányozás

Munkaszervezés Teljesítmányek nyilvántartása Munkaidőnyilvántartás Munkahelyi fel és levonulások szervezése Karbantartás Karbantartási, állagmegóvási munkák Dokumentáció kezelés

Eszközök kezelése Raktár kezelése Munkavédelmi utasítások betartatása

Minőségtanusító dokumentumok átadása Kivitelezői nyilatkozattétel Megfelelőségi nyilatkozattétel

Vezető: Munkatársak:

Szűcs József termelési vezető

TERMELÉSIRÁNYITÁS
E-mail: szucs@tarna.hu

Vezető: Munkatársak: Mobil: 06-30-944-08-46 Vezető: Munkatársak:

Janzsó Péter mb. főkönyvelő Mobil: Kapcsolattartás Megrendelőkkel Alvállalkozókkal Csordás Ferenc mb. háttér vezető Commit számítógép szoftver felelős Vezetékes: 06-23-507-266

GAZDASÁGI ÜGYVEZETÉS E-mail: Ütemtervek Ütemtervek lebontása kivitelezők szerint Ütemtervek teljesítésének összehangolása Ütemtervek teljesítésének aktualizálása MŰSZAKI HÁTTÉR informatikus

E-mail: janzso.peter@tarna.hu Erőforrások kezelése Tömeganyagok rendelésének feladása Munkahelyi káló, selejt, hiány E-mail: csordas.ferenc@tarna.hu Jánosa Gábor munkavédelmi koordinátor Mobil: 06-20-978-47-47

Humán erőforrások Humán erőforrások elosztása Személyi termelési feltételek biztosítása Bérezési javaslatok előterjesztése Javaslatok személyi juttatásokra

Mobil: Organizációs tervek készítése Felvonulások és levonulások szervezése Őrszolgálat, telepített gépek biztosítása Energiaellátás, közműellátás (mérés biztosítása) Mobil: 06-30-478-70-90

Teljesítmény elszámolás Kitűzések lebontása brigádokra Elvégzett munkák igazolása brigádonként

Vevők és szállítók Számlalikvidáció Tartozások kezelése Elvégzett munkák Megrendelői igazoltatása Szervezés, controlling A Társaság belső ügyvitelének szervezése Termelési és pénzügyi adatok összevetése Konfliktushelyzetek feltárása és javaslat elhárításukra

Bank Kivonatok kezelése Átutalások ütemezése és rendezése Egyéb banki ügyletek Hitelek Munkahelyi adminisztráció Munkaterület átadás-átvétel Kommunikáció Számítástechnikai háttér biztosítása Telekommunikációs háttér biztosítása Vállalatirányítási rendszer működtetése

Főkönyv Eredménykimutatások készítése Mérleg készítése Cash-flow és likviditás Főkönyvi könyvelés Garanciális munkák Garanciális kötelezettségek nyilvántartása Garanciális munkák elvégzése Garanciális munkák teljesítésének igazolása Munka és tűzvédelem Munka és tűzvédelmi tevékenység dokumentálása Üzembehelyezések rendezése Bejárások, ellenőrzések bonyolítása Munka és tűzvédelmi eszközök biztosítása

Tárgyi eszköz nyilvántartás Készletérték nyilvántartás APEH kapcsolatok Pénzügyi bevallások készítése Munkák indítása és zárása Hatósági engedélyek rendezése Organizációs tervek egyeztetése Oktatás, munkásellátás Vállalatirányítási rendszer betanítása Továbbképzések bonyolítása Munkaegészségügyi ellátás biztosítása

Számlázás Számlázás proforma számlák alapján Bejövő és kimenő számlák nyilvántartása ÁFA analitika Kooperáció Alvállalkozói szerződések kezelése Szolgáltatói szerződések kezelése (víz, elektromos, telefon, őrzés, WC, kerítés, szemétszállítás, stb.) Megrendelői kooperációkon részvétel Logisztika Anyagigények fogadása, rendelése, beszállítása Belső anyagmozgatás ellenőrzése Gépi eszközök nyilvántartása, irányítása Anyag és eszközforgalom optimalizálása

Bérszámfejtés Bérszámfejtés Társadalombiztosítási ügyek Jelentések és bevallások összeállítása Statisztikai bevallások készítése Átadások Átadási dokumentációk beszerzése (alv.) Átadások lefolytatása Dokumentáció kezelés Beruházás, fejlesztés Vállalati eszközálllomány szintentartása Javaslatok technológiai fejlesztésre Selejtezések ellenőrzése

Pénztár Pénztárnapló és bizonylatainak vezetése Készpénz forgalom kezelése Egyéb szervezetek

Műszaki ellenőrzés Minőségbiztosítási tervek betartatása Műszaki tanusítványok számonkérése szerződések Beszállítói szerződések kezelése Munkásellátási szerződések Munka és tűzvédelem szerződései Együttműködési szerződések

Munkaügyi adminisztráció Létszám nyilvántartások kezelése Munkaidő nyilvántartások kezelése, adminisztrációja Szabadságolások nyilvántartása Műszaki felügyelet Alvállalkozói teljesítések ellenőrzése és igazolása Alvállalkozói átadások rendezése Alvállalkozói tevékenységek dokumentálása Iratkezelés pályázatok Pályázati lehetőségek feltárása Pályázatkészítés Pályázati adminisztráció Dokumentáció kezelés

Bérletek Telephely és irodabérletek Szállásbérletek

munkaszerződések Munkaszerződések előkészítése és karbantartása Munkavállalási engedélyek rendezése Kilépett dolgozók iratainak kezelése Munkaképtelenség ügyei (táppénz)

szállás, utaztatás Szállás beutalók kiállítása és nyilvántartása Utazások koordinálása és elszámolása Munkaegészségügyi nyilvántartások

munkásellátás Védőitalok rendelése Munkaruha ellátás szerbezése Egyéni védőeszközök rendelése Dokumentáció kezelés

Vezető: Munkatársak:

Csápek Károly műszaki vezető

Vezető: Munkatársak:

JOGI   KÉPVISELET dr. Kecskés Katalin ügyvéd ügyvéd MŰSZAKI ELŐKÉSZITÉS
E-mail: kecskes.katalin@tarna.hu E-mail: E-mail: csapek.karoly@tarna.hu

Mobil: 06-30-670-52-07 Mobil:

Mobil: 06-30-670-52-02

Munkajog Folyamatos jogszabálykövetés Munkaszerződés sablonok kezelése Munkaügyi viták rendezése Kártérítések

Kintlevőségek behajtása Lejárt követelések követése Intézkedés a kintlevőség realizálására Bírósági jogérvényesítés Károkozások rendezése Műszaki irányítás

Szerződések Jogilag ellenőrzött szerződéssablonok létrehozása A szerződések ellenőrzése megkötésük előtt Szerződések jogi egyeztetése szükség szerint Kalkuláció árak és normák Piaci árak követése TI belső árak kialakítása és karbantartása Ajánlott és belső normák karbantartása

Társasági ügyek Cégbírósági ügyek kezelése Folyamatos jogszabályfigyelés Rendőrségi ügyek  kezelése árajánlatok Árajánlat kérések kezelése Árajánlatok összeállítása Áregyeztetések

Média Média kapcsolatok Reklám és propaganda anyagok Dokumentáció kezelés költségvetések Költségvetések összeállítása Költségvetések egyeztetése Módosítások átvezetése költségvetéseken Anyag és erőforrás kiírások készítése

Biztosítás Biztosítási alkusz Ütemtervek Ütemtervek készítése költségvetés alapján Egyedi ütemtervek összeállítása Nem termelési célú ütemtervek készítése Erőforrás igények összeállítása

Ütemtervek egyeztetése és nyilvántartása Ütemtervek karbantartása Organizációs tervek biztosítása Munka és egészségvédelmi tervek

Szerződések

Vezető: Munkatársak: generál Szerződés tervezetek összeállítása Szerződések egyeztetése Szerződések nyilvántartása és karbantartása Tervek egyeztetése (épitész, gépész,elektr...)

IRODAVEZETÉS Csordás Ferenc irodavezető Medicina Kft. üzemorvos alvállalkozói Szerződés tervezetek összeállítása Szerződések egyeztetése Szerződések nyilvántartása és karbantartása

E-mail: tarna@tarna.hu takarító Vállalkozói kockázatelemzés Elemzés összeállítása adott munkákról Javaslatok a kockázat csökkentésére

Mobil: 06-30-478-70-90 Teljesítések igazolása, ellenjegyeztetése Felmérések összeállítása és aktualizálása Teljesítésigazolások összeállítása és leigazoltatása Átadási dokumentáció összeállítása Utókalkuláció készítése projektenként

Tömeganyagok megrendelése Megrendelések összeállítása Anyag beérkezések ellenőrzése

Levelezés Beérkező és kimenő levelek kezelése Határidők kiemelése és rögzítése Minőségbiztosítás Terv adaptálás vagy készítés

Ügyfélkapcsolatok Partneradatok kezelése, bevitele Levelek illetékesekhez továbbítása Reprezentációs kellékek biztosítása Munkafeladatok kitűzése Költségvetés alapján munkakitűzés összeállítása Munkakitűzések karbantartása Kitűzések értékelése

Archívum Papíralapú dokumentumok archiválása Intézkedések a kapcsolatok ápolására Papíralapú dokumentumok digitalizálása Marketing tevékenység A piac folyamatos követése, elemzések Javaslatok a tevékenységek bővítésére-szűkítésére Új munkalehetőségek feltárása

Irodai kellékek biztosítása Digitális rendszer archívumának kezelése Tisztítószerek, kellékek biztosítása Tervtár Építési tervek Papírformájú tervek kezelése Munkahelyek terv ellátása Dokumentáció kezelés

Sport, kulturális, üdültetési feladatok koordinálása Nyomtatványok nyilvántartása és biztosítása Dokumentáció kezelés

Vezető: Munkatársak: Bank kapcsolat OTP

Szűcs József ügyvezető Pénzügyi tanácsadó

ÜGYVEZETÉS Kockázatelemző

E-mail: szucs@tarna.hu Könnyvvizsgáló

Belső Controlling

Mobil: 06-30-944-08-46

Szerződések jóváhagyása Egyeztetésekben részvétel Áregyeztetések

Humánpolitika Létszám tervezés Bérfeljlesztési koncepció kidolgozása Bérek jóváhagyása Premizálás, érdekeltség Költségtérítések

Továbbképzések Átképzések, szaktanfolyamok Motivációs rendszer

Üdültetés Jutalmak, kitüntetések Fegyelmi ügyek kezelése Személyi juttatások Béren kívüli juttatások

Befektetések kezelése Portfolió kezelés Beruházási programok készítése

Utalványozás

Külső kapcsolatok Hatóságok Bankok Biztosítók Szövetségek Dokumentáció kezelés

szervezeti felépítés 151120 2015.12.06
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